
Huamachuco 9653 
Celular 09 / 96759260 

055 / 2 210 032 
055 / 2 766 413 

NINOSKA MYRLIN CORTES URQUETA 
 

 

Información 

personal                  
Rut                             : 16.868.630-7 

 

    Fecha de Nacimiento  : 08 de Marzo, 1988 
 

    Lugar de Nacimiento   : Calama

Nacionalidad 
 

    Edad 

: Chilena 
 

: 26 años
 

    Estado Civil                 : Soltera 
 
 
 
 
 
 
 

 

Educación 

    1994 – 2001            Escuela D-66 Republica de Italia 

Enseñanza Básica Completa 
 
 

 2002 – 2005             Liceo Comercial A – 12 Jerardo Muñoz C. 

en la especialidad de Contabilidad 
 

 

 2006                         Obtiene título técnico profesional nivel medio  

de Contador 
 

 

    2010 a la 2014        Egresada de la carrera de Ing. En Ejecución en 

                       Control de Gestión, Universidad Arturo Prat. 

 

 Marzo 2014      Inicia proceso de Tesis de la carrera Ing. En          
                                Ejecución en Control de Gestión. 

 

 

 2013                     Obtiene el título de Técnico a nivel Superior 

De Contador General, Universidad A. Prat. 



Conocimientos 

Computacionales        
    Sistema operativo W indows 

 

    Paquete Software Office ( W ord, Excel, etc.) 
 

    Sap Business One 
 

    Softland  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Experiencia laboral 

 

 

    Diciembre 2005 a Marzo 2006  Automotora Gildemeister 

Antofagasta 

Se desempeña como Asistente 

Administrativo y Caja ( reemplazo) 
 

 
 
 

 Febrero 2006 a Octubre 2008 La Araucana CCAF. Antofagasta   

Se desempeña como Asistente 

Administrativa 
 
 
 

Enero 2009 a Sept. 2009 Casino Enjoy Antofagasta 
  Se desempeña como Asistente 

Administrativa en el Departamento de 

Recursos Humanos Área Control 

Asistencia y Remuneraciones 



 
 
 

 

 Sept. 2009 a Junio 2012    ThyssenKrupp Aceros y Servicios 

Se desempeña como Asistente 

Administrativa, cumpliendo las 

Siguientes funciones: 

o Encargada de facturación electrónica y 
timbrada por el SII 

o Adquisiciones   mediante    Orden    de 
compra 

o Control de contratistas 

o Cajero Administrativo 

o Control de documentos tributarios 

o Trámites bancarios 

o Cobranzas 

o Mantención de Ctas. Ctes. Clientes 

o Mantención de Cta. Ctes. Proveedores 

o Pago de Proveedores 

o Entre otras funciones. 
 
 

 
    Junio 2012 a Octubre 2012 GODOY & CRISTINO – LIBANO LTDA. 

Se desempeña como Asistente 

Administrativa, cumpliendo las 

Siguientes funciones: 

o Encargada de facturación timbrada por 
el SII 

o Adquisiciones   mediante    Orden    de 
compra 

o Cajero Administrativo 

o Control de documentos tributarios 

o Trámites bancarios 

o Cobranzas 

o Mantención de Ctas. Ctes. Clientes 

o Mantención de Cta. Ctes. Proveedores 

o Pago de Proveedores 

o Procesos relacionados a RRHH 

o Entre otras funciones.



 

 
 
 
 

   Diciembre 2012 a la fecha  OTRACO CHILE LTDA. 
 

Se desempeña como Analista 
Contable, realizando las siguientes 
funciones: 

 
o Contabilización de facturas proveedores 
o Contabilización     de     Rendiciones    de 

Fondos fijos 
o Pago a proveedores 
o Cuadratura libro de Compra 
o Centralización de impuestos 
o Cuadratura libro de Honorarios 
o Análisis de cuenta 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Curso de Atención al Cliente “EL SERVICIO ES PRIMERO”. 

 

- Cursando Administracion del Tiempo en INACAP 
 

- Curso “Cultura de Seguridad” dictado vía Online por ACHS 
 

 

Otro                        Persona Organizada, Proactiva y Responsable, con capacidad de 
trabajar en equipo. Con el objetivo de encontrar una gran 
oportunidad de desarrollo tanto en el ámbito profesional como 
personal. 

 
 Se le otorga el premio al Optimismo, reconocimiento que otorga 

los Jefes de Area en conjunto con la Gerencia de Otraco Chile SA 
 
 Aprueba el Nivel Básico de Ingles, curso que dicta la Compañía 

Otraco Chile S.A. 
 

Pretensiones de Renta: Acorde al mercado esperando que no 
sea inferior a $1.000.000.-  líquidos.



 
 
 

 
Referencias                      Rodrigo Claros Nieto. Celular  8449 96 53 

 Jefe a cargo cuando yo me desempeñaba en ThyssenKrupp. 
 

    Pilar Ponce Fernández, 055 449 279 
Jefe Percade La Araucana 
 
 Francisco Rios Juarez, Celular  62299845 

Jefe de Contabilidad, Otraco Chile S.A. 
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