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— NINOSKA MYRLIN CORTES URQUETA

Informacion
personal = Rut : 16.868.630-7

* Fecha de Nacimiento : 08 de Marzo, 1988

» Lugar de Nacimiento : Calama

* Nacionalidad : Chilena

= Edad : 26 anos

» Estado Civil : Soltera

= 1994 — 2001 Escuela D-66 Republica de Italia
Educacion Ensefianza Bésica Completa

= 2002 - 2005 Liceo Comercial A — 12 Jerardo Mufioz C.

en la especialidad de Contabilidad

e 2006 Obtiene titulo técnico profesional nivel medio
de Contador

e 2010ala2014 Egresada de la carrera de Ing. En Ejecucion en
Control de Gestion, Universidad Arturo Prat.

e Marzo 2014 Inicia proceso de Tesis de la carrera Ing. En
Ejecucion en Control de Gestion.

e 2013 Obtiene el titulo de Técnico a nivel Superior
De Contador General, Universidad A. Prat.



Conocimientos

Computacionales = Sistema operativo W indows

» Paquete Software Office (W ord, Excel, etc.)
= Sap Business One

=  Softland

Experiencia laboral

= Diciembre 2005 a Marzo 2006 Automotora Gildemeister
Antofagasta
Se desempefia como Asistente
Administrativo y Caja ( reemplazo)

= Febrero 2006 a Octubre 2008 La Araucana CCAF. Antofagasta
Se desempefia como Asistente
Administrativa

= Enero 2009 a Sept. 2009 Casino Enjoy Antofagasta
Se desempefia como Asistente
Administrativa en el Departamento de
Recursos Humanos Area Control
Asistencia y Remuneraciones



e Sept. 2009 a Junio 2012 ThyssenKrupp Aceros y Servicios

0O O 0O O 0O 0O O O O

Se desempefia como Asistente
Administrativa, cumpliendo las
Siguientes funciones:

Encargada de facturacion electronica y
timbrada por el Sl

Adquisiciones mediante Orden de
compra

Control de contratistas

Cajero Administrativo

Control de documentos tributarios
Tramites bancarios

Cobranzas

Mantencion de Ctas. Ctes. Clientes
Mantencion de Cta. Ctes. Proveedores
Pago de Proveedores

Entre otras funciones.

e Junio 2012 a Octubre 2012 GODOY & CRISTINO — LIBANO LTDA

0O O O 0O 0O O O O O

Se desempefia como Asistente
Administrativa, cumpliendo las
Siguientes funciones:

Encargada de facturacion timbrada por
el Sli

Adquisiciones mediante Orden de
compra

Cajero Administrativo

Control de documentos tributarios
Tramites bancarios

Cobranzas

Mantencion de Ctas. Ctes. Clientes
Mantencion de Cta. Ctes. Proveedores
Pago de Proveedores

Procesos relacionados a RRHH

Entre otras funciones.



Otro

e Diciembre 2012 a la fecha OTRACO CHILE LTDA.

Se desempeiia como Analista
Contable, realizando las siguientes
funciones:

o

Contabilizacién de facturas proveedores
Contabilizacibn de Rendiciones de
Fondos fijos

Pago a proveedores

Cuadratura libro de Compra
Centralizacion de impuestos

Cuadratura libro de Honorarios

Andlisis de cuenta

o

O OO0 OO

- Curso de Atencion al Cliente “EL SERVICIO ES PRIMERO”.
- Cursando Administracion del Tiempo en INACAP

- Curso “Cultura de Seguridad” dictado via Online por ACHS

Persona Organizada, Proactiva y Responsable, con capacidad de
trabajar en equipo. Con el objetivo de encontrar una gran
oportunidad de desarrollo tanto en el ambito profesional como
personal.

Se le otorga el premio al Optimismo, reconocimiento que otorga
los Jefes de Area en conjunto con la Gerencia de Otraco Chile SA

Aprueba el Nivel Basico de Ingles, curso que dicta la Compaiiia
Otraco Chile S.A.

Pretensiones de Renta: Acorde al mercado esperando que no
sea inferior a $1.000.000.- liquidos.



Referencias « Rodrigo Claros Nieto. Celular 8449 96 53
Jefe a cargo cuando yo me desempefiaba en ThyssenKrupp.

¢ Pilar Ponce Fernandez, 055 449 279
Jefe Percade La Araucana

e Francisco Rios Juarez, Celular 62299845
Jefe de Contabilidad, Otraco Chile S.A.

NINOSKA MYRLIN CORTES URQUETA
16.868.630-7



CRE v A
INSTITUTO SUPERTIOR' DE COMERCIO

JERARDO MUKNOZ CAMPOS
N T 0 F A G A S T A

CERTIFICADO

El suscrito Director del Instituto Superior de Comercio “JERARDO MUNOZ
CAMPOS", certifica que don (a)

NINOSKA MYRLIN CORTES URQUIETA

egresd de la especialidad de CONTABILIDAD en el afio 2005, encontrindose su

Titulo Profesional en tramite, en la Secretaria Ministerial de Educacion.

ANTOFAGASTA, Noviembre del 2006




UNIVERSIDAD ARTURO PRAT

CHILE

Cédula de Identidad Ne ___16.868.630-7 Ne Registro _14300237.-

De conformidad con los reglamentos vigentes, el Secretario General certifica que

el 2 de ___ junio del _ 2013 _ fye conferido a:
Don(a) < Ninoska Myrlin Cortés Urqueta
Tiwlo de ' : Contador General
Aprobado con Distincidn Mdxima
5,52 (cinco, cincuenta y dos)
7 ) s'n's |
W-, Ariel Seieh Macks
“Jefo de Titwlos y Grados l Secretario General |7
lquique, __22___ o __€DCIO do 2014,

Aprobada 4-4.5 « Aprobado con distincidn 4,51-5,50 « Aprobado con distingion mbxima 5.51-6,50 « Aprobada con distincion undnime 6,51-7,0




MERCK SHARP & DOHME

13-06-MST-ORCANOEAN CH) B2 O

Certificodo de Participacion o:

Ninoska Cortes Urqueta

Por habér asistido a lo sesion del Programa

Service First

Lo Videoteco de Servicio ol Cliente

Dado an la cludad de: AmOfagaSta
eldio 19 ge____ Agoslo de

Jian Sarios Méndee
Gererte de Vorins




m VNVEREDAD TECNOLDORTA DE OSLE

CERTIFICADO

NINOSKA MYRLIN CORTES URQUETA
RUT 16.868.630-7

ha aprobado el curso
ADMINISTRACION DEL TIEMPO
realizado entre el 07 de junio y el 02 de agosto de 2010 , con una duracion de 24
horas.

Antofagasta , 03 de agosto de 2010,

Director Nacional de Capocitacion
Universidad Tecnologica de Chile INACAP



DIPLOMA

Se confiere el presente reconocimiento a:

NINOSKA CORTES URQUETA

Por haber cumplido satisfactoriamente
los requisitos del Curso

Cultura de Seguridad

En conformidad con nuestro
Programa de Capacitacion e-Learning

Duracion: 10 Horas.

0 Molir os Beltran
APACITACION ¥ PUBLICACIONES
CHILENA DE SEGURIDAD







